COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO.
ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA ESTATAL
No. de Control interno UMSNH/LPE/A01/2021

“ADQUISICION DE TITULOS, CARTAS DE PASANTE, CARPETAS DE TITULO UNIVERSITARIO Y LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE REDUCCION
FOTOGRAFICA DE TITULO PROFESIONAL".

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES
LICITACION PUBLICA ESTATAL
“ADQUISICION DE TiITULOS, CARTAS DE PASANTE, CARPETAS DE TiTULO UNIVERSITARIO Y LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE REDUCCION FOTOGRAFICA DE TITULO PROFESIONAL”.

No. de Control interno UMSNH/LPE/A01/2021

En la Ciudad de Morelia, Michoacan siendo las 11:00 horas, del dia 19 de marzo de 2021, en la Sala de Juntas de !
la Direccién de Adquisiciones de Bienes y Servicios, con domicilio en Avenida Héroes de Nocupetaro No. 1215,
colonia centro, C.P. 58000, Morelia, Michoacan, se reunieron los servidores universitarios que se mencionan al final
de la presente acta, para llevar a cabo LA JUNTA DE ACLARACIONES a las Bases de la Licitacion Publica Estatal,
No. de Control interno UMSNH/LPE/A01/2021 para la “ADQUISICION DE TITULOS, CARTAS DE PASANTE,
CARPETAS DE TITULO UNIVERSITARIO Y LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE REDUCCION
FOTOGRAFICA DE TiTULO PROFESIONAL”.

Previo al inicio del evento se les recuerda a los asistentes las medidas de seguridad y prevencion relativas a la
contingencia conocida como COVID-19:
1. Se mantendra una sana distancia de por lo menos 1.5 metros entre Miembros del Comité y publico en
general.
2. Todos los asistentes deberan usar cubre bocas.
3. Usar el estornudo de etiqueta en caso de ser necesario, es decir, cubrirse la nariz y la boca con un
pafiuelo desechable o con el angulo interno del brazo, al toser o estornudar.

4. No tocarse nariz, boca y o0jos con las manos.

5. No saludar de beso, mano o abrazo.

. sl
Este evento se lleva acabo de acuerdo a los siguientes: \%

ANTECEDENTES

Primero. - En cumplimiento a lo establecido en los 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

// 1°y 30 parrafo primero, y demés relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios ‘
/1C /
7 Relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (SIC) del Estado de Michoacan de Ocampo; 1°, 3° y 8° y demas
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relativos del Reglamento de la Ley indicada; 1°, 6° y 13 del Reglamento para la Adquisicion, Arrendamiento de
Bienes Muebles e Inmuebles y Contratacion de Servicios de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo,

y conforme a lo establecido en las Bases del presente procedimiento de licitacion.

Segundo. - De conformidad con el numeral VIIi. Desarrollo del acto de junta de aclaraciones a las bases, primer

parrafo de las Bases de Licitacion, las solicitudes de aclaracion se debieron enviar a mas tardar el dia 17 de marzo

de 2021 hasta las 10:00 horas mediante los correos electronicos \\
dir.adquisiciones.bienes.servicios.sria.admin@umsnh.mx y adquisiciones.umsnh@gmail.com.

Tercero: Por lo anterior se verificaron en los correos electronicos, las solicitudes presentadas, y se adjunta captura
de pantalla de los correos recibidos.
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Cuarto: Las solicitudes presentadas que cumplieron con las Bases, planteadas de manera concisa y que estan

directamente vinculadas con los puntos contenidos en las Bases, indicando el numeral o punto especifico con el

cual se relaciona; y fueron aceptadas, corresponden a los licitantes: )
« COSMOCOLOR, S.A. DE C.V. %

o MIRIAM BERENICE RODRIGUEZ LOPEZ |
DESARROLLO DEL EVENTO N

Primero: Previo al inicio del acto, se realizo un registro con el nombre y la firma de los asistentes, documento que
forma parte integral de esta acta.

Segundo: El acto sera presidido por el Presidente del Comité o la persona que designe, en este caso el Funcionario ‘

designado es el Dr. Edgar Martinez Altamirano, Director de Adquisiciones de Bienes y Servicios de la Universidad, !

y Segundo Vocal del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo quien sera asistido por un representante del &rea técnica o usuaria de los bienes objeto de la
contratacién, en este caso el Mtro. Ulises Gutiérrez Vazquez, Jefe del Departamento de Titulacién de la U.M.S.N.H.,
afin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los

aspectos contenidos en las Bases.

Tercero: Se informan las preguntas presentadas y que cumplen con los requisitos establecidos en la convocatoria

y asi mismo se les da respuesta:
PARA LA CONVOCANTE:

. DEL LICITANTE MIRIAM BERENICE RODRIGUEZ LOPEZ

//( j PREGUNTA 1: ;Es indispensable participar por las cinco partidas que se presentan en la licitacion?
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RESPUESTA: “LA CONVOCANTE" manifiesta que de conformidad con las Bases de la Licitacion: en el apartado
XI. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.
Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara por partida de entre los licitantes, a
aquel cuya propuesta resulte solvente porque redne la totalidad de las condiciones legales, técnicas y economicas
requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

PREGUNTA 2: ;Segun las causas por las que no se llevara a cabo la licitacion cudl seria el procedimiento en el
caso de que solo quede un licitante?

RESPUESTA: “LA CONVOCANTE” manifiesta que, en el caso de quedar solo un licitante, si su propuesta o
propuestas son solventes se le podran adjudicar las partidas para las que participo.

PREGUNTA 3: ;Cual sera en cantidad el pedido de las partidas requeridas? un pedido unico para todo el afio, 0
varios pedidos hasta completar la cantidad asignada durante la duracion del contrato.

RESPUESTA: “LA CONVOCANTE" manifiesta que, de conformidad con el apartado IV. OBJETO Y ALCANCE,

inciso C. FECHA DE ENTREGA: La fecha de entrega de los bienes, seréa de conformidad a las solicitudes que
haga el area requirente.

PREGUNTA 4: ;Cual sera el valor real de las Garantias de Seriedad de la Propuesta y en caso del otorgamiento
de la licitacion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, tomando como referencia que sera un contrato abierto /

con cantidades variables, de acuerdo al Anexo 1 donde se pide cantidad minima y maxima? /]
RESPUESTA: “LA CONVOCANTE" manifiesta que, los porcentajes marcados deberan ser de su propuesta '.
méxima; de conformidad con las Bases de licitacion apartado V. GARANTIAS. a

\
C.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. Debera otorgarse por el licitante en moneda nacional porun |\
importe no menor al 5% del monto total de su oferta econdmica, sin incluir los impuestos que resulten aplicables y \

debera otorgarse mediante fianza expedida por una Institucion Autorizada, cheque certificado, cheque de caja \
librado, con cargo a cualquier institucion bancaria, expedido por el licitante a favor de la Universidad Michoacana de

San Nicolas de Hidalgo, subsistira hasta pasados 15 dias habiles de la fecha en que se dé a conocer la notificacion ‘

del fallo de adjudicacién y dictamen correspondiente; se regresara a los licitantes que no resultaron adjudicados “

previa solicitud por escrito ante la convocante y en el caso del o los proveedores adjudicados, hasta la fecha en que
se otorgue la fianza de cumplimiento del contrato.

C.2 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. Para garantizar el cumplimiento del contrato y pre :
[~ firma de éste, el o los proveedores adjudicados deberan entregar una fianza expedida por institucion naci
/ ,(%autorizada. cuya péliza debera contener expresamente:

C.2.3 Que se otorga por el 10% del monto total del contrato, sin incluir los impuestos que resulten aplicables a favor
de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.
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/(" RESPUESTA: “EL AREA REQUIRENTE” manifiesta que:
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PREGUNTA 5: ; Existe la posibilidad de presentar como Garantia de Seriedad de la Propuesta un cheque cruzado?

RESPUESTA: No se acepta, apegarse a Bases.

PREGUNTA 6: En el numeral XIV de modificaciones a los contratos, referente al incremento en la cantidad de los
bienes solicitados, podria explicarlo mas ampliamente, ya que no me queda claro si el incremento se cobra de
acuerdo al precio unitario pactado o no se cobra.

RESPUESTA: “LA CONVOCANTE" manifiesta que, de conformidad con las Bases se especifica que, si se llegara
a dar el caso de ampliar el contrato, el precio de los bienes se pagaria igual al pactado en la licitacion.

PREGUNTA 7: ;En el presupuesto que esta asignado para el pago de este contrato, que garantia de pago nos da
la UMSNH de que estos recursos estan seguros y no se utilizaran o desviaran para otro proyecto o deuda y se
pagara en tiempo y forma?

RESPUESTA: “LA CONVOCANTE" manifiesta que, para el inicio de todo procedimiento, conforme a las leyes y
reglamentos aplicables en la materia, se requiere de una suficiencia presupuestal.

PREGUNTA 8: ;Con el fin de proteger la seguridad de los documentos digitales cabe la posibilidad de utilizar y
entregar formatos con terminacion PDF en vez de Word?

RESPUESTA: No se acepta, apegarse a Bases.
PARA EL AREA REQUIRENTE:

. DEL LICITANTE MIRIAM BERENICE RODRIGUEZ LOPEZ

PREGUNTA 1: Muestras, ;E| 4rea requirente proporcionara muestras a los licitantes para poder realizar las
muestras fisicas para licitacion?

RESPUESTA: “EL AREA REQUIRENTE” manifiesta que, si se proporcionaran muestras fisicas a los licitantes.
e DEL LICITANTE COSMOCOLOR, S.A.DEC.V.

PREGUNTA 1: Muestras de la Partida 1y 2, ; Deben estar PERSONALIZADAS? como lo indica el Anexo No. 1
En caso de que los formatos de la Partida 1y 2 no seran personalizados por el Licitante, por favor ; podrian INgi
la Convocante qué datos e imagenes deben pre-imprimirse exactamente en los formatos?

Para la partida 1, debera contener impreso al frente del pergamino (titulo): el escudo oficial de los Estados Unidos
Mexicanos, escudo oficial de la Universidad Michoacana de san Nicolas de Hidalgo, el nombre de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, el nombre del alumno, la carrera o grado a obtener, leyenda de aprobacion
en el examen recepcional o de grado, fecha en que aprobé el examen recepcional o de grado, fecha de elaboracion
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“ADQUISICION DE TITULOS, CARTAS DE PASANTE, CARPETAS DE TITULO UNIVERSITARIO Y LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE REDUCCION
FOTOGRAFICA DE TITULO PROFESIONAL",

del Titulo (pergamino), nombres y grado académico del Rector y del Secretario General, asi como firmas impresas,
oval con marco para colocar la fotografia tamafio titulo, bandas de seguridad, y sellos en tinta de seguridad en
lugares especificos. al reverso impreso: el escudo oficial de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo,
certificado global de estudios que contengan datos como nombre, grado, nacionalidad, CURP, estudios anteriores,
estudios obtenidos, carrera o grado, institucion, entidad federativa, periodo, fecha de examen de grado, lugar y
fecha de elaboracion del pergamino, espacio para firma del Director de Control Escolar, escudo de la Universidad
Michoacana de San Nicolds de Hidalgo, 3 cddigos de barras que contengan datos especificos, leyenda de
cumplimiento de servicio social, Tipografia Gética.

Para la partida 2, debera contener al frente del pergamino (Carta de Pasante): el Escudo Oficial de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, la leyenda carta de pasante, el nombre de la Universidad Michoacana de
San Nicolas de Hidalgo, leyenda del acuerdo de lo establecido por la Ley Organica de la institucion y en los
reglamentos que rigen el ejercicio profesional, el nombre del alumno, leyenda donde acredita al alumno como
Pasante, fecha de elaboracion de la Carta de Pasante (pergamino), nombre y grado académico del Secretario
General, asi como firma impresa, oval con marco para colocar la fotografia tamafio diploma, bandas o lineas de
seguridad, sellos en tinta de seguridad en lugares especificos. Al reverso impresa la Certificacion de Aprobacion,
fecha de elaboracion de la Carta de Pasante, espacio para firmas del Director de Control escolar con nombre y
grado; 2 codigos de barra para datos especificos, impresion con folio en nimero. Tipografia tipo Gético.

PREGUNTA 2: Muestras, Solicitamos a la Convocante proporcionar los disefios para elaborar Muestras y —en su
caso- los datos variables que debieran contener las Muestras.

RESPUESTA: “EL AREA REQUIRENTE" presenta las muestras solicitadas, y datos que deben de llevar dichos \
documentos. Cabe mencionar que pueden cambiar los datos personales, de estudios y estudios anteriores de cada

alumno.

PREGUNTA 3: Respecto a la Partida 5, Solicitamos a la Convocante proporcionar una muestra de referencia o J
bien, indicar cual es el suaje de la Carpeta, tamafio y posicion de las pestafias, tamafio extendido de la Carpeta,

tipo de cartulina y gramaje.

RESPUESTA: “EL AREA REQUIRENTE” presenta muestra de la Carpeta en Cartulina Sulfatada de 16 pts, las
pestafias deberan estar en la parte inferior en ambos lados, y las medidas de la carpeta extendida son de 64 cig X
51 cm, las medidas de las pestafias sin pegar son de 7 cm de alto. Con suaje en “V".

PREGUNTA 4: Respecto a la Partida 4, ;Como es la logistica de la Partida 47, ¢La reduccion del Titulo p
hacerse a través de escaneo e impresion digital?, ;,En qué papel debe imprimirse?, ;Qué espesor debe tener |
mica?, El tamafio que definen ¢ es el tamafio final? o ;hay que afiadir al menos 5 mm por lado —adicional al tamafio
del papel- para la adherencia correcta del enmicado?

/
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RESPUESTA: “EL AREA REQUIRENTE” manifiesta la logistica de la partida 4, La imagen se fotografia o se
escanea en las oficinas del Departamento de Titulacion, las imagenes se almacenan en un archivo electrénico, y
se procesan en una computadora para crear el tamafo adecuado, posteriormente se imprimen digitalmente en
papel fotografico, después se procede a cortar y enmicar, cuando est4 la reduccion de Titulo terminada se embolsa
y se entregan en el Departamento de Titulacion donde se colocan en sus carpetas respectivas, cabe mencionar
que los Titulos nunca salen de las oficinas. .

La reduccién de Titulo se hace a través de escaneo y con impresion fotografica digital, se utiliza papel fotografico,
sensible a la luz, la mica es de un espesor de 8 milésimas como minimo, el tamafo que se indica es el final y esta .
adaptado para llevarse en una cartera y es de tamafio similar al de una tarjeta de crédito.

Se deben afiadir 5 mm por lado adicional, para la adherencia correcta del enmicado.

PREGUNTA 5: Respecto a la partida 3, En la Partida 3 mencionan: “logotipos de seguridad en tinta invisible en
lugares especificos”, solicitamos a la Convocante definir cules son los logotipos o imagenes que deben aplicarse
en tinta UV invisible, asi como su tamario y posicion.

—

RESPUESTA: “EL AREA REQUIRENTE” manifiesta que, los logotipos que debe llevar la Hoja de seguridad, son
el escudo de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, el tamafio es de 2.5 centimetros, en total son i
3, uno arriba del escudo de marca de agua y dos mas bajo éste. |

Cuarto: De las manifestaciones de la convocante: ‘ “.\
)

Primero: En este momento los licitantes hacen una revision fisica de las muestras presentadas por el Area

requirente. 2 ?
Se manifiesta que el licitante Miriam Berenice Rodriguez Lopez, se lleva muestras originales de: Carpeta, Titulo, f
Carta de pasante y Hoja de Seguridad.

Las modificaciones que resultan de esta junta de aclaraciones, forman parte integral de la licitacion por lo que se
les recuerda que deberan ser consideradas por los licitantes para la elaboracion de su proposicion.
CIERRE DEL ACTA i
PRIMERO. - Por o que no habiendo mas asuntos que tratar se cierra esta acta siendo las 12:00 horas del dia
de marzo de 2021, firmando al margen y al calce para la debida constancia y efectos legales procedentes, los<que
intervienen en este evento, en todas y cada una de sus hojas. Se informa que el acta se difundiré\

https://www.umich.mx/licitaciones.html y en tesoreria.umich.mx/adquisiciones/ En apego al articulo 36 de las

Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con

{

Bienes Muebles e Inmuebles para el Ejercicio Fiscal 2021, para su consulta y obtencion gratuita.
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO.

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA ESTATAL
No. de Control interno UMSNH/LPE/A01/2021

“ADQUISICION DE TITULOS, CARTAS DE PASANTE, CARPETAS DE TITULO UNIVERSITARIO Y LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE REDUCCION

ASISTENTES
SERVIDORES UNIVERSITARIOS

FOTOGRAFICA DE TITULO PROFESIONAL”.

Integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

M.E. en M.F. Silvia Hernandez Capi
Secretaria Administrativa de la Universidad y Presidente del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

Lic. José Felipe Alvarez Andrade

Representante del Dr. Rodrigo Gémez Monge Tesorero de la Universidad y Primer
Vocal del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

Dr. Edgar Martinez Altamirano
Director de Adquisiciones de Bienes y Servicios de la Universidad, y Segundo Vocal del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Michoacana de

San Nicolas de Hidalgo.

Dra. Virginia Hernandez Silva
Representante del M. en C. Rodrigo Tavera Ochoa Contralor de la Universidad y Primer
Vocal Asesor del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo. /

Lic. Maria Fernanda Peiia Ortega /
Representante del Lic. Luis Fernando Rodriguez Vera Abogado General y Segundo
Vocal Asesor del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

Dr. Adrian Zaragoza Tapia

Director de Pafrimonio de la Universidad y Tercer Vocal Asesor del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo.

AREA TECNICA

Mtro. Ulises Gutiérrez Vazquez,
Jefe del Departamento de Titulacién de la U.M.S.N.H.
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO.

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA ESTATAL
No. de Control interno UMSNHILPE/A01/2021

“ADQUISICION DE TITULOS, CARTAS DE PASANTE, CARPETAS DE TITULO UNIVERSITARIO Y LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE REDUCCION
FOTOGRAFICA DE TITULO PROFESIONAL",

LICITANTES

Miriam Berenice Rodriguez Lopez
Propietaria

Lic. Mario Enrique Elizondo Garza
Empresas Caligraff, S.A.

Jorge Luis Guzméan Ocampo
Propietario
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN
NICOLAS DE HIDALGO.
ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA ESTATAL
No. de Control interno UMSNH/LPE/A01/2021

“ADQUISICION DE TITULOS, CARTAS DE PASANTE, CARPETAS DE TITULO UNIVERSITARIO Y LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
REDUCCION FOTOGRAFICA DE TITULO PROFESIONAL".

ASISTENTES
REGISTRO DE LICITANTES

RAZON SOCIAL DEL LICITANTE NOMBRE DEL ASISTENTE HORA FIRMA
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